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IN RE: DESIGN OF FUEL CASE NO.: NEPR-MI-2022-0004
PROCUREMENT HEDGING STRATEGY
PROGRAM FOR THE PUERTO RICO SUBJECT: Motion in Compliance with the
ELECTRIC POWER AUTHORITY December 15 Resolution and Order

MOTION IN COMPLIANCE WITH THE
DECEMBER 15 RESOLUTION AND ORDER

TO THE HONORABLE ENERGY BUREAU:
COMES NOW the Puerto Rico Electric Power Authority (PREPA), and through its

counsel of record, respectfully submits and requests as follows:

1. On October 13, 2022, the Puerto Rico Energy Bureau of the Public Service Regulatory
Board (the “Energy Bureau”) issued a Resolution and Order (“October 13 Order”) in which it
informed that it had determined to initiate the case of caption with the intent of developing and
implementing a hedging program for PREPA’s purchase of fuels in future markets, based on the
need to mitigate the cost of purchase of fossil fuels used to generate electric power in Puerto Rico
(“Hedging Program”).

2. The October 13 Order described the design of the Hedging Program as consisting of two
phases. As part of phase one of the Hedging Program design, the Energy Bureau ordered PREPA

to respond to the following requests for information (RFIs):

(1) What is PREPA's current generation input fuel exposure by fuel
source/plant?
(a) Current natural gas, fuel oil, and diesel forecasts (volume and per
unit price).
(b) Renewables portfolio related data.
(2) How many suppliers/contract agreements are currently in place to cover
this exposure?
(a) Current energy commodity supply/sales agreements.



(b) Any currently procured positions/confirmations.
(3) How are commodity budgets for Input Fuel procurement set?
(a) Any documentation tied to natural gas, fuel oil and diesel
budgets (volume and per unit price) setting methodology.
(4) What type of formal documentation is already in place to manage
energy procurement/ hedging?
(a) Any Procurement/Hedge Based Policy and Procedural
Documentation
(b) Documentation that will help the Energy Bureau ascertain
PREPA's energy commodity procurement:
(1) Objectives
(i1) Risk Tolerances
(ii1) Governance/internal controls
(iv) Reporting requirements

3. On November 4, 2022, PREPA submitted a document titled Motion in Compliance with
the October 13 Resolution and Order submitting responses to the above-cited RFIs (“November 4
Motion™).
4. On December 15, 2022, the Energy Bureau issued a Resolution and Order (“December 15
Order") in which it determined that PREPA’s November 4 Motion did not comply with the
October 13 Order and that pursuant to the RFI 4(a) and 4 (b) the Authority needed to provide the
following information:
(1) Policy and Procedure documents;
(2) Documentation for the Energy Bureau to ascertain PREPA's energy
commodity procurement (Objectives, Risk Tolerances,
Governance/internal controls, Reporting requirements);
(3) Any pertinent management meeting notes for input fuel
procurement/hedge activity;
(4) Any Energy Commodity Procurement or Hedge Based Policy and
Procedural Documentation available (e.g., Standard Operational Procedures
(SOP), Operational Procedures (OP), Guidelines, Protocols, Manuals,
Regulations, PREPA's Governing Board Resolutions, etc.).

5. In the alternative, the Energy Bureau ordered that in case the requested documentation did

not exist PREPA has to certify that it “does not have Energy Commodity Procurement or Hedge

Based Policy and Procedural Documentation”.



6. In compliance with the December 15 Order, PREPA submits its responses to the Energy

Bureau’s request for information attached as Exhibit A.

WHEREFORE, PREPA respectfully requests the Honorable Energy Bureau to note
PREPA’s compliance with the December 15 Order.
RESPECTFULLY SUBMITTED.
In San Juan, Puerto Rico, this 20" day of December 2022.
Katiuska Bolafios-Lugo

TSPR No. 18,888
kbolanos@diazvaz.law

s/ Joannely Marrero Cruz
Joannely Marrero Cruz
TSPR No. 20,014
jmarrero(@diazvaz.law
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Questions and Responses to the December 15 Order
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(4) What type of formal documentation is already in place to manage energy
procurement/hedging?

(@) Any Procurement/Hedge Based Policy and Procedural
Documentation

Response: In regard to documentation or procedure already in place to manage energy
procurement/hedging:

o To manage fuel procurement, the Puerto Rico Power Authority (PREPA)
has a manual titled Procedimiento para la Compra de Combustibles,
Productos Derivados del Petroleo y Servicios Relacionados
(attached). Also, PREPA has contractual agreements with various fuel
suppliers, depending on the fuel types and volumes required, all of which
establish the way procurement is to be managed. Such fuel contracts follow
the applicable laws, codes, regulations, guidelines, best management
practices, etc.

o PREPA is a public corporation designated by the Financial Oversight and
Management Board for Puerto Rico (FOMB) as a “covered territorial
instrumentality” pursuant to section 101 (d) of the Puerto Rico Oversight,
Management, and Economic Stability Act (PROMESA)." PREPA is subject
a voluntary petition for adjustment of debts pursuant to Section 304 (a) of
PROMESA (the “Title Ill Petition”)2. The Title Ill Case is pending before the
United States District Court for the District of Puerto Rico (the “Title IlI
Court”). As such, all of PREPA’s fuel contractual agreements must be
approved by the FOMB before its eventual execution.

o PREPA does not have Energy Commodity Procurement or Hedge Based
Policy and Procedural Documentation. In a prior attempt for hedging
implementation, PREPA learned that such policies were of no benefit to
PREPA, since PREPA is an end user of fuel in order to produce power.

(b) Documentation that will help the Energy Bureau ascertain
PREPA's energy commodity procurement:

(i) Objectives- PREPA'’s main objective for fuel procurement is to supply its
facilities with the fuel required for its power generation. Such fuel shall meet all required
and applicable quality standards, in order for PREPA to comply with all environmental
laws and regulations.

(ii) Risk Tolerances- PREPA uses a defined fuel cost calculation per fuel
type, which references market prices (escalator) and adds supplier delivery costs
(differential or adder).

1 PROMESA has been codified in 48 U.S.C. §§ 2101-2241.




(iii) Governancel/internal controls- PREPA follows applicable laws, codes,
regulations, guidelines, best management practices, etc., and all its fuel procedures and
contractual agreements must be approved by the FOMB.

(iv) Reporting requirements- PREPA complies with providing reports to the
Energy Bureau, PREPA’s Governing Board, Puerto Rico Comptroller Office and other
applicable government entities, as per their orders or requests.

The officials from PREPA'’s fuel office remain available to confer should any outstanding
or additional questions arise.




ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
Autoridad de Energia Eléctrica de Puerto Rico

Héctor R. Rosario, M.B.A., C.P.A.

Director Ejecutivo

11 de mayo de 2004
Distribucién “B”

04-05-05

Todo el Personal Supervisor

Héctor R. Rosario

Director Ejecu’ﬂ\_/g_ﬁ

PROCEDIMIENTO PARA KA COMPRA DE COMBUSTIBLES, PRODUCTOS
DERIVADOS DEL PETROLEO Y SERVICIOS RELACIONADOS

Incluimos el Procedimiento mencionado. Establece las instrucciones para la compra de
combustibles y productos derivados del petréleo que se utilizan para las operaciones de la
Autoridad de Energia Eléctrica.

Este Procedimiento es de aplicacién inmediata y esperamos su fiel cumplimiento.

Anexo

DEPC

APARTADO 364267 SAN JUAN, PUERTO RICO 00936-4267 TELEFONO: (787) 289-4666 TELEFAX: (787) 289-4665
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Autoridad de Energia Eléctrica de Puerto Rico
Departamento de Estudios y Procedimientos Corporativos

PROCEDIMIENTO PARA LA COMPRA DE
COMBUSTIBLES, PRODUCTOS DERIVADOS
DEL PETROLEO Y SERVICIOS
RELACIONADOS

ABRIL 2004

“Guias Efectivas: Una Empresa Competitiva”

“Somos un patrono con igualdad de oportunidades en el empleo y no discriminamos por razén de
raza, color, sexo, edad, origen social o nacional, condicion social, afiliacion politica, ideas politicas
o religiosas, impedimento fisico, mental o ambos o condicién de veterano.”
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Autoridad de Energia Eléctrica de Puerto Rico

PROCEDIMIENTO PARA LA COMPRA DE COMBUSTIBLES, PRODUCTOS
DERIVADOS DEL PETROLEO Y SERVICIOS RELACIONADOS
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Autoridad de Energia Eléctrica de Puerto Rico

PROCEDIMIENTO PARA LA COMPRA DE COMBUSTIBLES, PRODUCTOS
DERIVADOS DEL PETROLEO Y SERVICIOS RELACIONADOS

INTRODUCCION

Este Procedimiento establece las instrucciones para la compra de
combustibles y productos derivados del petréleo que se utilizan para las
operaciones de la Autoridad de Energia Eléctrica de Puerto Rico, incluye
servicios relacionados. Armoniza con las disposiciones de la Ley
Organica de la Autoridad y la Politica Administrativa vigente.

A.

DEFINICIONES

Comité de Combustibles — Comité responsable del establecimiento
de la politica y los procedimientos relacionados con combustibles,
segun dispone el Manual Administrativo, Capitulo 1,000,
Seccion 1043.3. Estd compuesto por el Director de Finanzas,
quien lo preside, Director de Sistema Eléctrico, Director de
Servicios Administrativos, Consultor Juridico, Administrador de la
Oficina de Combustibles y el Jefe de la Division de Suministros. El
Presidente del Comité designa un Secretario.

Comité de Subastas “A” — Comité responsable de evaluar y
adjudicar las compras de combustibles, segin dispuesto en el
Reglamento de Subastas vigente. Estd compuesto por los
siguientes Directores: Finanzas, quien lo preside, Sistema
Eléctrico, Ingenieria, Transmision y Distribucion, Servicios
Administrativos, Consultor Juridico y el Jefe de la Division de
Suministros.

Comité Permanente de Subastas “B” — Comité responsable de
evaluar y adjudicar las compras de productos derivados del
petréleo que no sean combustibles, segin dispuestos en el
Reglamento de Subastas vigente. Esta constituido por miembros
permanentes nombrados por el Director Ejecutivo; los cuales
nunca seran menos de cinco. Los miembros del Comité tendran
experiencia en alguno de los campos de: compras, ingenieria, legal
o finanzas. El miembro que actiia como Presidente lo nombra el
Director Ejecutivo.

Compras de Oportunidad — Es el mercado donde las ofertas de
proveedores potenciales ofrecen a la Autoridad sus productos a un




precio menor al contratado; usualmente sin que medie una solicitud
por parte de la Autoridad.

Emergencias — Sucesos 0 combinacion y acumulacion de
circunstancias que no, necesariamente, se limitan a una
circunstancia imprevista y que exigen una actuacién inmediata que
de no atenderse puede resultar en detrimento de los servicios que
rinde la Autoridad, ademas, ocasionar dafios graves a la
construccion, a la vida o a la propiedad. También, la situacién
donde se perderia toda oportunidad, de no actuarse de inmediato,
de adquirir los suministros necesarios, afectandose adversamente
las operaciones de la Autoridad.

Fianza de Ejecucién (AEE 500.0-59 — Perfomance Bond) — Fianza
requerida al licitador agraciado para garantizar que cumpla con los
términos y condiciones del contrato, conforme con el Reglamento
de Subastas vigente y el Manual Administrativo, Capitulo 500,
Seccién 530.4.1.B.

Mercado Abierto (Spot Market) — Es el mercado donde se extiende
la solicitud de ofertas para la compra de combustibles o productos
derivados del petréleo al mercade internacional, la cual la
Autoridad paga usualmente con transferencia electronica o segun
acuerdo contractual. El precio esta sujeto a la oferta y demanda
existente en el mercado.

1. DISPOSICIONES GENERALES

A.

La Seccién 15, de la Ley Num. 83 del 2 de mayo de 1941, segln
enmendada, Ley Orgénica de la Autoridad de Energia Eléctrica de
Puerto Rico, contiene la Politica Administrativa vigente y las
disposiciones sobre estas compras, véase Anexo.

En todos los casos, las subastas se adjudican seg(n dispuesto en
el Reglamento de Subastas vigente.

Las compras de emergencias se realizan cuando surge una
situacion de emergencia, segun definicion en Seccion Il, Inciso E.

Las compras de combustibles en el mercado abierto (Spot Market)
y las compras de oportunidad se permiten, segin disposiciones de
ley (véase Anexo), cuando existe un contrato de combustibles
vigente en armonia con dichos acuerdos contractuales.



Las compras de combustibles en el mercado abierto y las compras
de oportunidad estan enmarcadas bajo la disposicién contractual
que le reconoce el derecho a la Autoridad de comprar hasta un
25% de la necesidad de los combustibles bajo dicho contrato.

Una vez se firma el contrato de suministro de combustibles,
productos derivados del petréleo o servicios relacionados, la
Oficina de Combustibles lo administra y tiene la responsabilidad de
asegurar el cumplimiento con los términos contractuales,
recomendar los pagos relacionados y verificar la vigencia de los
mismos.

El Jefe de la Divisién de Suministros debe informar mensualmente
al Comité de Subastas de la Junta de Gobierno los contratos o
transacciones efectuadas bajo condiciones de emergencia
sobre $50,000.

En el caso de cambio en cuantia de la fianza de ejecucién, el
Director Ejecutivo aprueba dicho cambio, cuando obedece a los
mejores intereses de la Autoridad y mediante memorando
explicativo que asi lo justifique.

El licitador tiene la alternativa, en algunos casos, de presentar una
carta de crédito en sustitucién de la fianza de ejecucion, si la
Autoridad Io estima conveniente. En el caso que el licitador decida
presentar la carta de crédito en sustitucion de la fianza de
ejecucién, el Tesorero evalla y aprueba la misma.

La Norma Sobre los Niveles de Aprobaciéon de Documentos de la
Autoridad de Energia Eléctrica (Manual Administrativo,
Capitulo 400, Seccién 420) establece los diferentes niveles de
autoridad para la aprobacion de los documentos en la empresa.
Las compras de combustibles deben estar presupuestadas.

El Comité de Subastas correspondiente recomienda el Consultor
en Asuntos de Combustibles a contratarse cuando sea necesario.
El Secretario Ejecutivo del Comité de Subastas gestiona la
contratacion conforme al Procedimiento para el Tramite de los
Contratos por Servicios Profesionales, no Profesionales o de
Expertos.



IV. INSTRUCCIONES

A. GENERALES

Persona que Realiza el Proceso

Proceso

Administrador, Oficina de Combustibles

Preparar los borradores de contratos con la informacion
necesaria. Enviar los borradores de contratos para
evaluacion al Consultor Juridico, a la Divisién de
Proteccion Ambiental y Confiabilidad de Calidad y a la
Oficina de Administracién de Riesgos.

Jefe, Divisién de Proteccion Ambiental y
Confiabilidad de Calidad

Evaluar el contrato, en términos de especificaciones y
requisitos relacionados con leyes, reglamentos u
acuerdos de indole ambiental. Devolverlo con sus
recomendaciones.

Consultor Juridico

Evaluar el contrato. Devolverlo con sus recomendaciones.

Administrador, Oficina de Administraciéon
de Riesgos

Asesorar, evaluar y aprobar las clausulas de seguros y
fianzas de los contratos que apliquen. Enviar un informe
con sus recomendaciones al Administrador de la Oficina
de Combustibles.

Administrador, Oficina de Combustibles

Recibir las recomendaciones del Consultor Juricico, de la
Division de Proteccion Ambiental y Confiabilidad de
Calidad y de la Oficina de Administracion de Riesgos.
Incorporar las recomendaciones.

Utilizar los contratos propuestos para futuras compras,
cuando asi aplique.

B. COMPRAS POR SUBASTA

Persona que Realiza el Proceso

Proceso

Administrador, Oficina de Combustibles

Preparar la requisicién de compra por subasta y enviar
para aprobacion, conforme a la norma vigente. Incluir el
borrador del contrato propuesto.

Director de Servicios Administrativos

Recomendar la aprobacién de la requisicién de compra,
conforme a la norma vigente. Referir al Director Ejecutivo
para aprobacién.

Director Ejecutivo

Aprobar la requisicion de compra en los casos que
aplique segun la norma vigente y devolverla al Director de
Servicios Administrativos.

Director de Servicios Administrativos

Recibir la requisicion de compra aprobada y referir al
Administrador de la Oficina de Combustibles para el
tramite correspondiente.




Persona que Realiza el Proceso

Proceso

Administrador, Oficina de Combustibles

Recibir del Director de Servicios Administrativos la
requisicion de compra aprobada y referir al Jefe de la
Divisién de Suministros.

Jefe, Division de Suministros

Recibir la requisicion de compra aprobada junto con el
contrato  propuesto. Referir los documentos al
Departamento de Compras.

Gerente de Compras, Division de
Suministros

Recibir del Jefe de la Division de Suministros la
requisicion, con el contrato propuesto.  Seguir las
instrucciones contenidas en el Reglamento de Subastas
vigente. Entregar copia de las licitaciones recibidas y del
analisis de licitadores al Administrador de la Oficina de
Combustibles. Enviar el expediente de la subasta al
Secretario Ejecutivo del Comité de Subastas.

Administrador, Oficina de Combustibles

Evaluar las licitaciones recibidas. Enviar un memorando
de recomendacién al Secretario Ejecutivo del Comité de
Subastas con las razones para la adjudicacién
recomendada y la justificacion cuando no se recomienda
la mejor oferta en precio. Fundamentar su
recomendacién para que se rechacen las ofertas
recibidas cuando éstas, en su apreciacion, no respondan
a lo solicitado en la invitacion a la subasia.

Secretario Ejecutivo, Comité de Subastas

10.

Recibir del Gerente de Compras el expediente de la
subasta y del Administrador de la Oficina de
Combustibles el memorando de recomendacion.

Referir al Consultor Juridico copia de las licitaciones
recibidas, junto a la recomendacion del Administrador de
la Oficina de Combustibles y del Consultor en Asuntos de
Combustibles, cuando sea necesario, para evaluacién de
los términos y condiciones.

Consultor Juridico

1.

Evaluar los términos y condiciones de las licitaciones
recibidas. - Devolver al Secretario Ejecutivo del Comité de
Subastas con sus recomendaciones.

Secretario Ejecutivo, Comité de Subastas

12.

Enviar un memorando al Comité de Subastas
correspondiente, con las evaluaciones y
recomendaciones del Administrador de la Oficina de
Combustibles, Consultor Juridico y del Consultor en
Asuntos de Combustibles cuando sea necesario.
Coordinar la reunibn del Comité de Subastas
correspondiente.




Persona que Realiza el Proceso

Proceso

Comité de Subastas “A” 0 “B”

13.

Seguir las instrucciones contenidas en el Reglamento de
Subastas vigente. Considerar todas las condiciones
exigidas por la Autoridad y recomendar la adjudicacién al
postor mas bajo evaluado que cumple sustancialmente
con todos los requisitos de la invitacién a subasta. Enviar
el memorando de adjudicacion al Jefe de la Division de
Suministros.

Jefe, Division de Suministros

14.

Recibir y referir al Departamento de Compras el
memorando de adjudicacion, junto con los documentos
relacionados.

Gerente de Compras, Divisibn de
Suministros

15.

Preparar la orden de compra o memorando de
autorizaciéon de firma del contrato, una vez recibe el
memorando de adjudicacién del Comité de Subastas
correspondiente. Referir para la aprobacién al Jefe de la
Division de Suministros.

Jefe, Division de Suministros

16.

17.

Recibir la orden de compra o memorando de autorizacién
de firma del contrato. Seguir las instrucciones
contenidas en el Reglamento de Subastas, para la
evaluacion y adjudicacién de la orden de compra o la
aprobacion del memorando de autorizacion de firma del
contrato, una vez termine el periodo establecido para
entregar las objeciones de los licitadores a la adjudicacién
segun establecido por la Ley 170, del 12 de agosto
de 1988, Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme,
segun enmendada y el Reglamento de Subastas vigente.

Firmar el memorando.

Administrador, Oficina de Combustibles

18.

18.

Requerir la fianza de ejecucion y los documentos
necesarios al licitador agraciado, una vez adjudicada la
subasta y autorizado por el Jefe de la Division de
Suministros.

Obtener la firma del licitador agraciado. Referir dos
originales del contrato y los documentos relacionados
para la aprobacion del Director Ejecutivo por conducto del
Director de Servicios Administrativos y del Consultor
Juridico.

Consultor Juridico

20.

Verificar y recomendar el contrato con los documentos
relacionados para aprobacion del Director Ejecutivo.

Director Ejecutivo

21.

Aprobar y firmar el contrato. Devolver al Director de
Servicios Administrativos.

Director de Servicios Administrativos

22.

Recibir el contrato aprobado. Enviar los documentos al
Administrador de la Oficina de Combustibles.




Persona que Realiza el Proceso

Proceso

Administrador, Oficina de Combustibles 23. Recibir el contrato aprobado y distribuirlo:
Primer original — Licitador agraciado
Sequndo original (junto a documentos relacionados) —
Seccion de Comprobantes de Desembolsos
Copia y original de la fianza de ejecucién — Oficina
Administracion de Riesgos
Copia — Oficina de Auditoria Interna (segin Manual
Administrativo, Capitulo 700, Seccién 771.3)
Copia — Jefe, Divisiéon de Suministros
Copia — Archivos, Oficina de Combustibles
Tesorero 24 Evaluar y aprobar la carta de crédito. Enviar a la Seccién
de Comprobantes de Desembolsos de la Division de
Tesoreria.
Administrador, Oficina de Administracién | 25. Evaluar y certificar la fianza de ejecucion referida. Enviar
de Riesgos el documento original a la Seccién de Comprobantes de
Desembolsos de la Divisién de Tesoreria o custodiarlo,
segun corresponda.
Supervisor, Seccién de Comprobantes de | 26. Custodiar los documentos recibidos y procesar los pagos
Desembolsos, Divisién de Tesoreria correspondientes.
Administrador, Oficina de Auditoria | 27. Referir copia del contrato a la Oficina del Contralor de
Interna Puerto Rico y notificar al Departamento de Hacienda,
segin dispuesto en el Manual Administrativo,
Capituio 700, Seccién 771.3.
Administrador, Oficina de Combustibles 28.

Administrar el contrato ctorgado.

C. COMPRAS DE EMERGENCIA

Persona que Realiza el Proceso

Proceso

Administrador, Oficina de Combustibles

Evaluar y determinar si es necesario realizar una compra
de emergencia.

Notificar, por escrito y por conducto del Director de
Servicios Administrativos, la situacién existente al Director
Ejecutivo. Acompafiar la requisicion de compra para su
aprobacion.

Director Ejecutivo

Decretar la emergencia y aprobar la requisicion de
compra de emergencia. Referir al Administrador de la
Oficina de Combustibles a través del Director de Servicios
Administrativos.




Persona que Realiza el Proceso

Proceso

Administrador, Oficina de Combustibles

4.

Recibir los documentos y procesar la requisicién de
compra. Solicitar la participacién en la evaluacion de los
licitadores y seguir las disposiciones contenidas en el
Procedimiento de Compras sin Subasta por Solicitud de
Precio (Price Request).

Jefe, Division de Suministros

Recibir los documentos para la compra de emergencia
de combustibles, aprobados por el Director Ejecutivo.
Seguir las disposiciones contenidas en el Procedimiento
de Compras sin Subasta por Solicitud de Precio (Price
Request) y las disposiciones de la Norma Sobre los
Niveles de Aprobacion de Documentos de la Autoridad de
Energia Eléctrica.

Evaluar y adjudicar la orden de compra o firmar el
memorando de autorizacién de firma del contrato.
Informar a la Junta de Gobierno sobre las compras de
emergencia efectuadas, véase Disposicién General G.

Administrador, Oficina de Combustibles

Requerir la fianza de ejecucion o carta de crédito, los
documentos necesarios y la firma del licitador agraciado,
una vez recibe la orden de compra aprobada o
memorando de autorizacion del Jefe de la Divisién de
Suministros pz.a la firma del contrato.

Obtener la firma del licitador agraciado. Referir dos
originales del contrato junto con los documentos
relacionados para aprobacién del Director Ejecutivo por
conducto del Director de Servicios Administrativos y del
Consultor Juridico.

Consultor Juridico

Verificar y recomendar el contrato con los documentos
relacionados para aprobacion del Director Ejecutivo, a la
brevedad posible.

Director Ejecutivo

10.

Aprobar y firmar el contrato. Devolver al Administrador de
la Oficina de Combustibles a través del Director de
Servicios Administrativos.

Administrador, Oficina de Combustibles

1.

Recibir el contrato aprobado y distribuirlo:

Primer original — Licitador agraciado

Sequndo original (junto a documentos relacionados) —
Seccién de Comprobantes de Desembolsos

Copia y original de la fianza de ejecucién — Oficina
Administracion de Riesgos

Copia — Oficina de Auditoria Interna (segin Manual
Administrativo, Capitulo 700, Seccion 771.3)

Copia — Jefe, Division de Suministros

Copia - Archivos, Oficina de Combustibles




Persona que Realiza el Proceso

Proceso

Tesorero 12. Evaluar y aprobar la carta de crédito. Enviar a la Seccién
de Comprobantes de Desembolsos de la Division de
Tesoreria.

Administrador, Oficina de Administracién | 13. Evaluar y certificar la fianza de ejecucion referida. Enviar

de Riesgos el documento original a la Seccion de Comprobantes de
Desembolsos de la Division de Tesoreria o custodiarlo,
segln corresponda.

Supervisor, Seccién Comprobantes de | 14. Custodiar los documentos recibidos y procesar los pagos

Desembolsos, Divisién de Tesoreria correspondientes.

Administrador, Oficina de Auditoria | 15. Referir copia del contrato a la Oficina del Contralor de

Interna Puerto Rico y notificar al Departamento de Hacienda,
segun dispuesto en el Manual Administrativo,
Capitulo 700, Seccién 771.3.

Administrador, Oficina de Combustibles 16. Administrar el contrato (orden de compra) otorgado.

D. COMPRAS EN EL MERCADO ABIERTO (SPOT MARKET)

Persona que Realiza el Proceso

Proceso

Administrador, Oficina de Combustibles

Evaluar el mercado y generar la solicitud de compra, junto
con cus recomendaciones.  Notificar por escrito al
Director de Servicios Administrativos sobre la situacion
existente y si hay algun riesgo o beneficio.

Director de Servicios Administrativos

Notificar al Presidente del Comit¢é de Combustibles la
necesidad de citar al Comité para evaluar la situacion
existente en el mercado y las recomendaciones del
Administrador de la Oficina de Combustibles.

Comité de Combustibles

Evaluar, aprobar o denegar la recomendacién de compra
en un término de cinco dias o menos. Notificar al Director
Ejecutivo mediante memorando la situacion existente en
el mercado, con sus recomendaciones, sobre la compra
en el mercado abierto e incluir la requisicion de compra.

Director Ejecutivo

Autorizar o denegar la requisicion de compra. Devolver al
Administrador de la Oficina de Combustibles a través del
Director de Servicios Administrativos.
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Persona que Realiza el Proceso

Proceso

Administrador, Oficina de Combustibles

Recibir del Director Ejecutivo, por conducto del Director
de Servicios Administrativos, la autorizacién para las
gestiones de compra y referir la requisicion de compra al
Departamento de Compras, por conducto del Jefe de la
Division de Suministros. Indicar que desea participar en
las evaluaciones de las licitaciones.

Gerente de Compras, Division de
Suministros

Seguir las instrucciones contenidas en el Procedimiento
de Compras sin Subasta por Solicitud de Precio (Price
Request) en cuanto a la tramitacion de la requisicion de
compra. Recibir y evaluar todas las licitaciones.

Referir las licitaciones al Administrador de la Oficina de
Combustibles para la evaluacién técnica. Enviar al
Comité de Combustibles el analisis de las licitaciones y la
recomendacién de la adjudicacion. Acompafar orden de
compra o memorando de autorizacion de firma del
contrato.

Comité de Combustibles

Evaluar los documentos recibidos. En el caso de que los
precios resulten mas altos a los contiatados y se
recomiende realizar la compra de combustibles debido a
la inestabilidad en el mercado, acompafiar un memorando
de recomendacion que justifique la misma y que incluya la
siguiente informacion:

a. Existencia de la situacién de inestabilidad en el
mercado y sus causas.

b. Justificacion de que la situacidon del mercado
afecta las compras de la Autoridad debido a que le
imposibilita obtener el mejor precio o la cantidad
necesaria.

Enviar, por conducto del Director de Servicios
Administrativos, el memorando de recomendacién de
adjudicacion al Director Ejecutivo.

Director Ejecutivo

10.

Evaluar el memorando de recomendacién de
adjudicacién. Aprobar la adjudicacién.

Jefe, Divisién de Suministros

11.

12.

Adjudicar la compra, una vez aprobada por el Director
Ejecutivo. Notificar por fax, medios electrénicos o por
correo al licitador agraciado.

Autorizar al Administrador de la Oficina de Combustibles
a obtener la firma del contrato y proceder con los tramites
necesarios de la compra, una vez finalice el periodo para
entregar las objeciones de los licitadores a la adjudicacion
segun establecido por la Ley 170, del 12 de agosto
de 1988, Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme,
segun enmendada y el Reglamento de Subastas vigente.
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Persona que Realiza el Proceso

Proceso

Administrador, Oficina de Combustibles

13.

14.

Obtener la firma del licitador agraciado. Requerir la fianza
de ejecucion y los documentos necesarios del licitador
agraciado (seguros, etc.) una vez adjudicada la compra y
autorizada por el Jefe de la Divisién de Suministros.

Referir y tramitar a la mano al Consultor Juridico todos los
documentos para la evaluacién correspondiente.

Consultor Juridico

15.

Verificar y recomendar el contrato con los documentos
relacionados para aprobacion del Director Ejecutivo.

Director Ejecutivo

16.

Aprobar y firmar el contrato.
Servicios Administrativos.

Devolver al Director de

Director de Servicios Administrativos

17.

Recibir el contrato aprobado. Enviar inmediatamente el
contrato al Administrador de la Oficina de Combustibles.

Administrador, Oficina de Combustibles

18.

Recibir el contrato aprobado y distribuirlo:

Primer original — Licitador agraciado

Sequndo original (junto a documentos relacionados) —
Seccién de Comprobantes de Desembolsos

Copia_y original de la fianza de ejecucién — Oficina
Administracion de Riesgos

Copia - Oficina de Auditoria Interna (segiin Manual
Administrativo, Capitulo 700, Seccién 771.3)

Copia ~ Jefe, Divisién de Suministros

Copia - Archivos, Oficina de Combustibles

Tesorero

19.

Evaluar y aprobar la carta de crédito. Enviar a la Seccion
de Comprobantes de Desembolsos de la Division de
Tesoreria.

Administrador, Oficina de Administracion
de Riesgos

20.

Evaluar y certificar la fianza de ejecucién referida. Enviar
el documento a la Seccion de Comprobantes de
Desembolsos de la Division de Tesoreria o custodiar el
documento, segun corresponda.

Supervisor, Seccion de Comprobantes de
Desembolsos, Division de Tesoreria

21.

Custodiar los documentos recibidos y procesar los pagos
correspondientes.

Administrador, Oficina de Auditoria

Interna

22.

Referir copia del contrato a la Oficina del Contralor de
Puerto Rico y notificar al Departamento de Hacienda,
segin dispuesto en el Manual Administrativo,
Capitulo 700, Seccion 771.3.

Administrador, Oficina de Combustibles

23.

Administrar el contrato otorgado.
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E. COMPRAS DE OPORTUNIDAD

Persona que Realiza el Proceso

Proceso

Administrador, Oficina de Combustibles o
Jefe, Divisién de Suministros

Recibir la oferta del proveedor. Evaluar, recomendar y
referir al Comité de Combustibles, por conducto del
Director de Servicios Administrativos y del Presidente del
Comité. Acompanar la oferta con un memorando que
justifique la compra. La oferta tiene que mejorar los
precios contratados.

Comité de Combustibles

Evaluar y recomendar la accidon a tomar al Director
Ejecutivo sobre la oferta de compra a la brevedad.

Director Ejecutivo

Evaluar el informe emitido. Aprobar o denegar la gestién
de compra. Enviar la aprobacion al Administrador de la
Oficina de Combustibles a través del Director de
Servicios Administrativos.

Administrador, Oficina de Combustibles

Recibir la aprobacion de la gestién de compra. Realizar
la compra segln los procedimientos establecidos y
normas vigenies.

V. ENMIENDAS E INTERVENCIONES

A. Las enmiendas a este Procedimiento se coordinan con el
Departamento de Estudios y Procedimientos Corporativos para
armonizarlas con la Politica Administrativa vigente.

B. La Oficina de Auditoria Interna verifica que se cumpia con este

Procedimiento.

C. Este Procedimiento cancela y sustituye el Procedimiento para la
Compra de Combustibles, Productos Derivados del Petréleo y
Servicios Relacionados, aprobado el 27 de agosto de 1998.

RECOMENDADO:

SOy /zw 74

Fecha 7 7

PBC/ GMV
04/26/04

APROBADO:




Anexo

SECCION 15, LEY NUM. 83 DEL 2 DE MAYO DE 1941, SEGUN ENMENDADA
LEY ORGANICA DE LA AUTORIDAD DE ENERGIA ELECTRICA DE PUERTO RICO

“Seccion 15 - Contratos de construccién y compra; reglamentos para presentacion de licitadores; exencion

1. Todas las compras y contratos de suministros o servicios, excepto servicios personales, que se hagan por la Autoridad,
incluyendo contratos para la construccién de obras de la misma, se haran mediante anuncio de subasta hecho con suficiente
antelacion a la fecha de apertura de pliegos de proposiciones, para que la Autoridad asegure el adecuado conocimiento
y oportunidad de concurrencia de licitadores. Al comparar proposiciones y hacer adjudicaciones, se dara debida
consideracion a aquellos factores, ademas de si el postor para realizar trabajos de construccién de la naturaleza
envuelta en el contrato bajo consideracion; la calidad y adaptabilidad relativas de los materiales, efectos, equipo o
servicios; la responsabilidad econémica del licitador y su pericia, experiencia, reputacion de integridad comercial y
habilidad para prestar servicios de reparacion y conservacion; y el tiempo de entrega o de ejecucion que se ofrezca. La
Autoridad podra aprobar reglamentos para la presentacion de licitaciones.

2. No serd necesario el requisito de subasta:(a) Cuando la cantidad estimada para la adquisicion u obra no exceda de
cincuenta mil (50,000) délares; (b) cuando debido a una emergencia se requiera la inmediata entrega de materiales,
efectos y equipo, o ejecucion de servicios; (c) cuando se necesitan piezas de repuesto, accesorios, equipo o servicios
suplementarios para efectos o servicios previamente suministrados o contratados; (d) cuando se requieran servicios o
trabajos profesionales o de expertos y la Autoridad estime que, en interés de una buena administracion, tales servicios o trabajos
deban contratarse sin mediar tales anuncios; (e) cuando los precios no estén sujetos a competencia porque no haya mas
que una sola fuente de suministro o porque estén regulados por la ley; (f) cuando las compras de combustible a
utilizarse en la generacion de electricidad en facilidades propiedad de la Autoridad de Energia Eléctrica se hagan a
gobiernos de paises extranjeros, u organismos, empresas, agencias, departamentos u otras entidades gubernamentales
de paises extranjeros, o corporaciones, sociedades, u otras empresas controladas por gobiernos de paises extranjeros;
el volumen anual de combustible a ser adquirido mediante compra bajo esta clausula (f) no excedera del cincuenta (50)
por ciento de las necesidades anuales estimadas de combustibles de la Autoridad. Ademas, bajo esta clausula (f) la
Autoridad podra comprar petréleo crudo o sus productos para ser procesados por las refinerias locales para uso por la
Autoridad de Energia Eléctrica en sus facilidades de generacion. La Autoridad y las refinerias locales negociaran los
términos y condiciones bajo ios cuales se llevara a cabo la compra o el procesamiento de dicho crudo o productos.

En los casos cubiertos por las clausulas (a) a (f) de este inciso, la compra o adquisiciéon de materiales, obras, efectos,
-equipo, piezas, accesorios, combustible o la obtencion de servicios o trabajos de profesionales o expertos, podra hacerse en
mercado abierto en la forma corriente usada en las practicas comerciales.

3. Las compras de combustible sin requisito de subasta a que se refiere el inciso (2)(f) se haran en cumplimiento con las
siguientes condiciones: (a) Que para cada compra o contrato la Autoridad haga un andlisis de las ventajas y beneficios
que habran de derivarse de la relacion contractual entre la Autoridad y cualesquiera de las entidades gubernamentales
de paises extranjeros, anteriormente sefialadas, y que de dicho anadlisis se concluya que resulta favorable al interés
publico el que se haga dicha compra; (b) que todo contrato que se celebre entre la Autoridad y cualesquiera de las
entidades gubernamentales de paises extranjeros, anteriormente sefhaladas, para la compra de combustible sea
aprobado por el Gobernador de Puerto Rico, antes de entrar en vigor; (c) aquellos funcionarios o empleados a quienes
se delegue la funcién de obtener el combustible en mercado abierto en la forma corriente usada en las practicas
comerciales, deberan plasmar el analisis de ventajas y beneficios a que se refiere la clausula (a) de este inciso en un
informe dirigido al Director Ejecutivo, acompariando el contrato propuesto. De estar conforme con el analisis, asi como
el contrato propuesto, el Director Ejecutivo remitira los mismos, con su endoso, a la Junta de Gobierno. La Junta de
Gobierno pasara juicio sobre los documentos que le hayan sido sometidos por el Director Ejecutivo y, de asi estimarlo,
recomendara el propuesto contrato para el cual se solicite aprobacion para la aprobacion del Gobierno. La Junta
sometera al Gobernador cada contrato acompanado del informe que contiene el analisis demostrativo de los beneficios
y ventajas que el contrato representa para el interés publico. La Junta de Gobierno debera notificar a la Asamblea
Legislativa todo contrato celebrado al amparo de esta seccién dentro de los treinta (30) dias de su otorgamiento.”

(Destacado en negrilla nuestro.)
REFERENCIAS

Manual Administrativo, Capitulos 500, 700 y 1,000

Norma sobre los Niveles de Aprobacién de Documentos de la Autoridad de Energia Eléctrica (Revisada)

Procedimiento para Compras sin Subasta por Solicitud de Precio (Price Request)

Procedimiento para el Tramite de los Documentos Requeridos para Pago y para el Control a la Vigencia de los Contratos.
Manual para la Adquisicion de Bienes y Servicios en Situaciones de Emergencias Decretadas por el Director Ejecutivo.

Reglamento de Subasta, vigente

DEPC/gmv
02/10/04
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